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Kontrolny zoznam pred zverejnenim dokumentu

k Smernici o povinnom zverejniovani zmluv, objednavok a faktir skoly

Typ dokumentu: O Zmluva [ Dodatok [ Objednavka [ Faktara
Cislo/oznadenie dokumentu:

Zmluvna strana / dodavatel’:

Predmet:

Hodnota plnenia:

Datum uzavretia /

vyhotovenia / ahrady:

Miesto zverejnenia: O CRZ 0O Webové sidlo skoly [ CRZ + webové sidlo

P.c.

Kontrolna otazka

A. Uplnost’ a spravnost’ dokumentu

Ano / Nie / N/A

1. Dokument je tiplny — obsahuje vsetky strany a prilohy. O Ano O Nie O N/A
5 I’dent’lﬁk:acne uflaje znvlluvnych stran / dodavatel’a st spravne a 0 Ano O Nie O N/A
uplné (nazov, sidlo, ICO).
Predmet dokumentu je jasne identifikovany a zrozumitelny. [ Ano O Nie O N/A
4. Hodnota plnenia je uvedena (s/bez DPH). O Ano O Nie O N/A
5 Datum uzavretia zmluvy / vyhotovenia objednavky / thrady O Ano O Nie O N/A

faktiry je uvedeny.

B. Anonymizacia osobnych tidajov

6. Rodné ¢islo fyzickej osoby bolo anonymizované. O Ano O Nie O N/A

7. Datum narodenia fyzickej osoby bol anonymizovany. O Ano O Nie O N/A

8. Cislo dokladu totoznosti bolo anonymizované. O Ano O Nie I N/A

9. Adresa t.rvaleh(r) pobytu fyzickej osoby (nepodnikatela) bola 0 Ano O Nie 0 N/A
anonymizovana.

10. Cislo ba.nkovek%o uctu fyzickej osoby (nepodnikatel’a) bolo O Ano O Nie O N/A
anonymizovaneé.

11. Vlastnoru¢ny podpis bol anonymizovany (pri skenoch). [0 Ano O Nie (I N/A

1. Kontaktpe udaJ’e fyzickej osoby (stkr. telefon, e-mail) boli 0 Ano O Nie O N/A
anonymizované.

13, Osobitné kategorlerosot.)rrlych udajov (¢l. 9 GDPR) sa v 0 Ano O Nie 0 N/A
dokumente nenachadzaju.

14, Udaje maloletych osdb boli anonymizované (nad ramec 0 Ano O Nie O N/A

identifikacie zmluvnej strany).

C. Utajované skutoc¢nosti a obchodné tajomstvo

15.

16.

Dokument neobsahuje utajované skuto¢nosti podl'a zakona €.
215/2004 Z. z.

Dokument neobsahuje obchodné tajomstvo, alebo bolo
obchodné tajomstvo anonymizované.

D. Technické poziadavky a format

Dokument je vo formate PDF s textovou vrstvou (textovo

O Ano O Nie O N/A

O Ano O Nie O N/A

17. vyhladatelny); ak ide o sken, musi byt spracovany pomocou [ Ano [0 Nie O N/A
OCR. Format JPEG/PNG len vynimoc¢ne.

18. Dokument je Citatelny v celom rozsahu. 0 Ano O Nie 0 N/A

19. Rozlisenie skenu je minimalne 200 DPI (ak ide o sken). O Ano O Nie O N/A
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Anonymizécia bola vykonana nezvratnym spésobom — po
prekryti udajov v PDF editore bol dokument splosteny
20. (flattening); samotné vizualne prekrytie ¢iernym obdiznikom [ Ano O Nie O N/A
bez splostenia nie je dostato¢né (povodny text zostava v
subore Citatelny).
E. Metadata pre CRZ (len pri zmluvach)
Udaje pre CRZ su spravne vyplnené (identifikacia stran,

predmet, hodnota, datumy). [ Ano [ Nie LT N/A

OO0 Dokument je pripraveny na zverejnenie [1 Dokument vyzaduje opravu (uviest

Vysledok kontroly: v poznamke)
Pozniamky:

Datum kontroly:

Kontrolu vykonal: (meno, funkcia)
Podpis:
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Zoznam udajov podliechajucich anonymizacii podla typu dokumentu

k Smernici o povinnom zverejniovani zmluv, objednavok a faktir skoly

Vysvetlivky: A = anonymizuje sa vidy, A* = anonymizuje sa, ak sa vyskytuje; N = neanonymizuje sa; X = udaj sa v
danom type dokumentu spravidla nevyskytuje.

P.c. Kategoria idajov Zmluvy Obj. Faktiry Poznamka
Udaje, ktoré sa ANONYMIZUJU (fyzické osoby — nepodnikatelia)
1. Rodné ¢islo A X X Absolutny zékaz zverejnenia
2. Détum narodenia A X X
3. Cislo dokladu totoznosti A X X
4 Adresa twale?o pobytu FO A X X Ak nie je miestom podnikania
(nepodnikatel’)
Cislo bankového uétu FO %
> (nepodnikatel’) A X A
6. Vlastnoruény podpis A X Pri skenoch
7. Sukromny telefon, e-mail FO A* X X Ak nejde o podnikatel'a
8. Udaje o zdravotnom stave A X X Cl. 9 GDPR
9. Biometrické uidaje A X X Cl. 9 GDPR
10. Osobné udaje maloletych A X X Nad ramec identifikdcie
zmluvnej strany
11. I’nve OSObn? “d?Je nevyhnutné pre A* A* A* Individualne postdenie
ucel zverejnenia
Udaje, ktoré sa NEANONYMIZUJU
Nézov, sidlo, ICO pravnickej
12. osoby alebo podnikatel’a N N N
Meno, priezvisko, funkcia osoby
13. konajucej za PO alebo podnikatela N N N
Meno, priezvisko, funkcia riaditel'a
14. skoly, zastupcov, zamestnancov N N N Verejna funkcia
skoly
15 Pred’met zmluvy / objednavky / N N N
faktary
16. Hodnota plnenia (cena) N N N
17, ]?atumy (uzavretia, vyhotovenia, N N N
uhrady)
18, Clslo'bank’oveho uctu skoly, PO, N N N
podnikatel’a
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Krok
1.

2.

10.
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Schval’ovacia schéma (workflow) procesu zverejiiovania

A. Workflow zverejiovania zmluvy

Cinnost’
Priprava a uzavretie zmluvy Riaditel skoly

Pravna a formalna kontrola zmluvy

zastupca
. . . . Povereny
Zaevidovanie zmluvy do evidencie Y
zamestnanec
Postidenie povinnosti zverejnenia Riaditel skoly
g o Povereny
Anonymizacia osobnych tdajov Y
zamestnanec

Kontrola pred zverejnenim (checklist)

zastupca

— Povereny

Zverejnenie zmluvy v CRZ Y
zamestnanec

. — Povereny

Overenie zverejnenia v CRZ Y
zamestnanec

Doplnkové zverejnenie na webovom ,

1 x S o Povereny
sidle skoly (volitel'né; zabezpecit amestnanes
zhodu s verziou v CRZ)

, . . _— Povereny
Zaznam do evidencie zverejnenia Y
zamestnanec

B. Workflow zverejiiovania objednavky

Krok

1.

Cinnost’

Vyhotovenie objednavky opravneny
zamestnanec
. . Lo Povereny
Zaevidovanie objednavky Y
zamestnanec

Postidenie vynimky (§ 5b ods. 3) Riaditel skoly

Kontrola pred zverejnenim (checklist)

zastupca

— 1A x Povereny

Zverejnenie na webovom sidle skoly Y
zamestnanec

, . . .. Povereny

Zaznam do evidencie zverejnenia Y
zamestnanec

C. Workflow zverejniovania faktury

Krok
1.

Cinnost Zodpovedni osoba

. . . , Ekonomka /
Prijem a zaevidovanie faktiry hospodarka skoly
Overenie vecnej a formalnej Riaditel’ Skoly /
spravnosti zastupca
Schvalenie uhrady (prikazca) Riaditel’ skoly
g , Ekonomka /
Uhrada faktiry hospodarka skoly

Posudenie vynimky (§ 5b ods. 3) Riaditel’ skoly

Kontrola pred zverejnenim (checklist) Zéstupca

Povereny

Zverejnenie na webovom sidle Skoly
zamestnanec
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Zodpovedna osoba

Riaditel’ gkoly /

Riaditel’ skoly /

Zodpovedna osoba
Riaditel’ skoly /

Riaditel’ skoly /

Riaditel’ skoly /

Lehota Vystup
Priebezne Podpisand zmluva
Pred podpisom  Overena zmluva
Bezodkladne Zéaznam v evidencii
Bezodkladne Rozhodnutie

Pred zverejnenim Anonymizovana kopia

Pred zverejnenim Vyplneny checklist

Do 5 prac. dni ~ Potvrdenie z CRZ
Bezodkladne Kontrola dostupnosti
Bezodkladne Zaznam na webe
Bezodkladne Aktualizovana evidencia
Lehota Vystup
Priebezne Podpisana objednavka
Bezodkladne Zaznam v evidencii
Bezodkladne Rozhodnutie

Pred zverejnenim Vyplneny checklist

Do 10 prac. dni  Zéznam na webe

Bezodkladne Aktualizovana evidencia
Lehota Vystup

Bezodkladne Zaevidovana faktura

Bezodkladne Overena faktara

Pred uhradou Schvalena thrada

Podla splatnosti Uhradena fakttra

Bezodkladne Rozhodnutie
Pred zverejnenim Vyplneny checklist

Do 30 dni od

, Zaznam na webe
uhrady
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Povereny

Bezodkladne Aktualizovana evidencia
zamestnanec

8. Zaznam do evidencie zverejnenia
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Lehotna tabulka zverejiiovania
k Smernici o povinnom zverejniovani zmluv, objednavok a faktur skoly

Typ Lehota na Zaciatok Miesto Doba . z
oot - - Pravny zaklad
dokumentu zverejnenie lehoty zverejnenia  uchovavania
Odo dna
Povinne Bezodkladne, uzavretia , Mn}.WS rokoy
. . : N zmluvy / CRZ + webové od ucinnosti (v . y
zverejiiovana  najneskor do 5 L - x . § 5a zakona ¢. 211/2000 Z. z.
, ., dorucenia sidlo skoly CRZ min. 10
zmluva pracovnych dni . .
podpisane;j rokov)
zmluvy

Bezodkladne, = Odo diia Min. 5 rokov

. . RZ + < (¢i i
Dodatok k najneskdr do 5 uzavretia C . webové jod ucmposn v § Sa zakona ¢. 211/2000 Z. z.
zmluve , , sidlo Skoly CRZ min. 10
pracovnych dni dodatku
rokov)
Odo dna L . , N
Lo Do 10 . Webovésidlo 5 rokov od § 5b ods. 2 pism. a) zakona €.
Objednavka , . vyhotovenia L
pracovnych dni Lo Skoly zverejnenia 211/2000 Z. z.
objednavky
Odo dna o . . o
, . . Webové sidlo 5 rokov od § 5b ods. 2 pism. b) zakona ¢.
Faktira Do 30 dni zaplatenia " L
faktiry Skoly zverejnenia 211/2000 Z. z.

Dolezité upozornenia:

1. Ak povinne zverejiiovana zmluva alebo dodatok nie st zverejnené v CRZ do 3 mesiacov od uzavretia (alebo od
udelenia suhlasu, ak sa vyzaduje), plati, ze k uzavretiu zmluvy nedoslo (§ 5a ods. 7 zdkona ¢. 211/2000 Z. z.). Tento
nasledok je nezvratny.

2. Zmluva zverejnena v CRZ nadobuda G¢innost’ ditom nasledujucim po dni zverejnenia. Skola nesmie plnit’ zo
zmluvy pred nadobudnutim jej u€innosti.

3. Od 31. marca 2022 (zakon ¢. 395/2021 Z. z.) st Skoly a Skolské zariadenia povinné zverejiovat’ zmluvy v
Centralnom registri zmlav (CRZ). Vynimka umoznujica zverejiiovanie len na webovom sidle bola zrusena.

4. Objednavky a faktiry sa zverejiuji na webovom sidle skoly. Ak skola nema vlastné webové sidlo, zverejiiuje ich
na webovom sidle zriad’ovatel’a.

5. Pravny zéklad: zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov; zakon
¢. 321/2025 Z. z. o $kolskej sprave (G€inny od 1. 1. 2026); nariadenie GDPR (¢l. 5, 6, 9); zakon ¢. 18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych udajov.

6. Vynimky zo zverejiiovania objednavok a faktar (§ 5b ods. 3): povinnost’ zverejnit’ objednavku alebo fakturu sa
nevztahuje na pripady, ked’ stvisia s povinne zverejiiovanou zmluvou (prislusné udaje s uz dostupné v CRZ), alebo
ked’ stvisia so zmluvou, ktora nie je povinne zverejiiovanou zmluvou podl'a § 5a ods. 5 (napr. pracovné zmluvy a
dohody, zmluvy suvisiace s utajovanymi skuto¢nostami). Konkrétne posudenie vynimky musi byt zdokumentované
a podpisané riaditel'om Skoly.

prosmernice.sk postmaster@prosmernice.sk



