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Kontrolny zoznam pred zverejnenim dokumentu

k Smernici o povinnom zverejiiovani zmluv, objednavok a faktur Obce

Typ dokumentu: O Zmluva [O Dodatok [ Objednavka [ Faktara

Cislo/oznacenie dokumentu:

Zmluvna strana / dodavatel’:

Predmet:

Hodnota plnenia:

Datum uzavretia / vyhotovenia /

uhrady:
Miesto zverejnenia: O CRZ [O Webové sidlo obce [ CRZ + webové sidlo
P.c. Kontrolna otazka Ano / Nie / N/A

A. Uplnost’ a spravnost’ dokumentu

1. | Dokument je uplny — obsahuje vSetky strany a prilohy. O Ano ONie ON/A

Identifikaéné udaje zmluvnych stran / dodavatela s spravne a uplné

2 (nazov, sidlo, ICO). O Ano INie LIN/A
3. | Predmet dokumentu je jasne identifikovany a zrozumitel'ny. O Ano O Nie O N/A
4. | Hodnota plnenia je uvedena (s/bez DPH). O Ano O Nie O N/A
5 Datum uzavretia zmluvy / vyhotovenia objednavky / thrady faktry je O Ano O Nie O N/A

uvedeny.

B. Anonymizacia osobnych tudajov

6.  Rodné ¢islo fyzickej osoby bolo anonymizované. O Ano O Nie ON/A
7.  Datum narodenia fyzickej osoby bol anonymizovany. O Ano O Nie O N/A
8. | Cislo dokladu totoznosti bolo anonymizované. O Ano ONie ON/A
9 Adresa trvalého pobytu fyzickej osoby (nepodnikatela) bola O Ano 0 Nie 0 N/A

anonymizovana.
10.  Cislo bankového tiétu fyzickej osoby (nepodnikatel'a) bolo anonymizované. O Ano O Nie ON/A
11.  Vlastnoru¢ny podpis bol anonymizovany (pri skenoch). O Ano O Nie O N/A
12.  Kontaktné udaje fyzickej osoby (sukr. telefon, e-mail) boli anonymizované. O Ano O Nie O N/A
13 Osobltn’e kg:regorle osobnych udajov (¢l. 9 GDPR) sa v dokumente O Ano 0 Nie 0 N/A
nenachadzaji.
14, Udaje maloletych o0s6b boli anonymizované (nad ramec identifikacie O Ano O Nie 0 N/A

zmluvnej strany).
C. Utajované skutoc¢nosti a obchodné tajomstvo

Dokument neobsahuje utajované skutocnosti podla zakona ¢. 215/2004 Z.
Z.

15. O Ano ONie ON/A

Dokument neobsahuje obchodné tajomstvo, alebo bolo obchodné tajomstvo

. . O Ano ONie ON/A
anonymizovaneé.

16.

D. Technické pozZiadavky a format
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Dokument je vo formate PDF (prednostne s textovou vrstvou), prip. vo ‘ .
17" forméte JPEG/PNG. M Ano LI Nie LIN/A
18. | Dokument je Citatelny v celom rozsahu. O Ano O Nie O N/A
19. Rozlisenie skenu je minimalne 200 DPI (ak ide o sken). O Ano O Nie O N/A
20, Anonyrplzama bola vykonanad nezvratnym spdsobom (nie len vizualne O Ano O Nie O N/A
prekrytie).

E. Metadata pre CRZ (len pri zmluvach)

Udaje pre CRZ su spravne vyplnené (identifikacia stran, predmet, hodnota,

21, O Ano ONie ON/A
datumy).
Vysledok kontroly: [0 Dokument je I;V)riprfcwen}'l na zver.ejnenie ’
[0 Dokument vyzaduje opravu (uviest' v poznamke)
Poznamky:

Datum kontroly:

Kontrolu vykonal (meno, funkcia):

Podpis:
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Zoznam udajov podliehajucich anonymizacii podl’a typu dokumentu

k Smernici o povinnom zverejiiovani zmluv, objednavok a faktur Obce

Vysvetlivky: A = anonymizuje sa vzdy, A* = anonymizuje sa, ak sa vyskytuje; N = neanonymizuje sa; X = udaj sa
v danom type dokumentu spravidla nevyskytuje.

P.c. Kategoria idajov Zmluvy Obj. Faktiry Poznamka
Udaje, ktoré sa ANONYMIZUJU (fyzické osoby — nepodnikatelia)
1. Rodné islo A X x  Absolitny
zéakaz
2. | Déatum narodenia A X X
3.  Cislo dokladu totoznosti A X X
Ak  nie je
4. | Adresa trvalého pobytu FO (nepodnikatel’) A X X miestom
podnikania
5. | Cislo bankového uétu FO (nepodnikatel’) A X A*
6. | Vlastnoru¢ny podpis A A X Pri skenoch
, , . . Ak nejde o
- *
7. | Stkromny telefon, e-mail FO A X X podnikatera
8. | Udaje o zdravotnom stave A X X Cl. 9 GDPR
9. | Biometrické udaje A X X Cl. 9 GDPR
f s . Nad ramec
10. | Osobné tidaje maloletych A X X identifikdcic
Iné osobné udaje nevyhnutné pre ucel Individualne
11. S A* A* A* A
zverejnenia posudenie
Udaje, ktoré sa NEANONYMIZUJU
12, Nazoy, 51(,110, ICO pravnickej osoby alebo N N N
podnikatela
Meno, priezvisko, funkcia osoby konajucej za
13. PO alebo podnikatel’a N N N
14, Meno, priezvisko, funkcia starostu, zastupcu, N N N Verejna funkeia
zamestnancov obce
15.  Predmet zmluvy / objednavky / faktary N N N
16. | Hodnota plnenia (cena) N N N
17. | Datumy (uzavretia, vyhotovenia, hrady) N N N
18.  Cislo bankového iétu obce, PO, podnikatel’a N N N
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Schval’ovacia schéma (workflow) procesu zverejiiovania

postmaster@prosmernice.sk

k Smernici o povinnom zverejiiovani zmluv, objedndvok a faktur Obce

A. Workflow zverejiovania zmluvy

Krok Cinnost’ Zodpovedna osoba Lehota Vystup
1. | Priprava a uzavretie zmluvy Starosta obce PriebeZne Podpisana zmluva
2. | Pravna a formalna kontrola zmluvy Starosta obce Pred podpisom Overend zmluva
3. | Zaevidovanie zmluvy do evidencie Povereny Bezodkladne Zaznam v evidencii
zamestnanec
4. | Posudenie povinnosti zverejnenia Starosta obce Bezodkladne Rozhodnutie
5. | Anonymizacia osobnych udajov overeny Pred zverejnenim A,no.nymlzovana
zamestnanec kopia
6. | Kontrola pred zverejnenim (checklist) Starosta obce Pred zverejnenim  Vyplneny checklist
7. | Zverejnenie zmluvy v CRZ Povereny Do 5 prac. dni Potvrdenie z CRZ
zamestnanec
. L P y .
8. | Overenie zverejnenia v CRZ overeny Bezodkladne Kontrola dostupnosti
zamestnanec
9. | Duplicitné zverejnenie na webe Povereny Bezodkladne Z4aznam na webe
zamestnanec
10. | Zaznam do evidencie zverejnenia Povereny Bezodkladne Aktualizovand
zamestnanec evidencia
B. Workflow zverejiiovania objednavky
Krok Cinnost’ Zodpovedna osoba Lehota Vystup
. . , .- . Podpisana
1. | Vyhotovenie objednavky (tlacivo) Starosta obce Priebezne objednévka
2. | Zaevidovanie objednavky overeny Bezodkladne Zaznam v evidencii
zamestnanec
3. | Postudenie vynimky (§ 5b ods. 3) Starosta obce Bezodkladne Rozhodnutie
4. | Kontrola pred zverejnenim (checklist) Starosta obce Pred zverejnenim | Vyplneny checklist
. , P y . .
5. | Zverejnenie na webovom sidle obce overeny Do 10 prac. dni Zéaznam v DCOM
zamestnanec
6. | Zaznam do evidencie zverejnenia Povereny Bezodkladne Alftuallz.ovana
zamestnanec evidencia
C. Workflow zverejiovania faktary
Krok Cinnost’ Zodpovedna osoba Lehota Vystup
1. | Prijem a zaevidovanie faktary Starosta / ekondmka | Bezodkladne Zaevidovana faktira
2 Overenie vecnej a formalnej spravnosti | Starosta / ekondmka | Bezodkladne Overena faktira
3 Schvalenie uhrady (prikazca) Starosta obce Pred thradou Schvalena uhrada
4. Uhrada faktary Starosta obce PodT’a splatnosti Uhradena faktira
5 Postidenie vynimky (§ 5b ods. 3) Starosta obce Bezodkladne Rozhodnutie
6 Kontrola pred zverejnenim (checklist) Starosta obce Pred zverejnenim | Vyplneny checklist
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Povereny Do 30 dni od

7. | Zverejnenie na webovom sidle obce , Zéaznam v DCOM
zamestnanec uhrady
, . . L Povereny Aktualizovana
8. | Zaznam do evidencie zverejnenia Y Bezodkladne o
zamestnanec evidencia
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Lehotna tabul’ka zverejiiovania

k Smernici o povinnom zverejiiovani zmluv, objedndvok a faktur Obce

Typ dokumentu Leho.t ana Zaciatok lehoty lezsto . D0’b a Pravny zaklad
zverejnenie zverejnenia uchovivania
) Odo dna uzavretia
Povinne Bezodkladne, zmluvy /| CRZ T Min. 5 rokoy S 5@ zdkona & 211/2000
zverejiiovana najneskdr do 5 | dorudenia webové s . Z. z; ¢&. V ods. 2
, , . . , od t¢innosti :
zmluva pracovnych dni | podpisane; sidlo smernice
zmluvy
_l’_ r ~
Dodatok k Be.zodklAadne, Odo diia uzavretia CRZ . Min. 5 rokov 38 Zf‘k?“a ¢. 21112000
smluve najneskér do 5 dodatku webové od Gginnosti Z. z; ¢V ods. 6
pracovnych dni sidlo smernice
Lo Do jo Odo 9 webove 5 rokov od §, 3b Ovds' 2 pism. a)
Objednavka och dni vyhotovenia «dlo ob Jvereinenia zékona ¢.211/2000 Z. z.;
pracovnych dnt objednavky sidlo obee J ¢l. V ods. 8 smernice
. . § 5b ods. 2 pism. b)
Faktura Do 30 dni Zd‘l’atenia faku,‘fna V,Zelbovs zver?i‘lzzia °d Jakona . 211/2000Z. z;
P 1y | siclo obee J ¢l. V ods. 10 smernice

Dolezité upozornenie:

Ak povinne zverejiiovand zmluva alebo dodatok nie su zverejnené v CRZ do 3 mesiacov od uzavretia

(alebo od udelenia suhlasu, ak sa vyzaduje), plati, ze k uzavretiu zmluvy nedoslo (§ 5a ods. 7 zakona ¢.
211/2000 Z. z.). Tento nasledok je nezvratny.

Zmluva zverejnena v CRZ nadobuda uc¢innost’ dilom nasledujucim po dni zverejnenia. Obec nesmie

plnit’ zo zmluvy pred nadobudnutim jej ucinnosti.
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